Temeljem ¢lanka 10. Statuta Drzavnog arhiva u Bjelovaru, a sukladno ¢lanku 10. stavku 2.
Pravilnika o koristenju javnog arhivskog gradiva (NN 121/19), ravnateljica DrZzavnog arhiva u
Bjelovaru donosi

PRAVILNIK O RADU CITAONICE
DRZAVNOG ARHIVA U BJELOVARU

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom odreduju se nacin i uvjeti kori$tenja arhivskog gradiva u Citaonici Drzavnog
arhiva u Bjelovaru (dalje: Citaonici).

Clanak 2.

Arhivsko gradivo moZe se koristiti iskljucivo u Citaonici te korisnici ne smiju arhivsko gradivo
iznositi iz Citaonice.

Iznimno, arhivsko gradivo moZze se posuditi drzavnim tijelima ili ustanovama za potrebe izlozbi
izvan Arhiva, na odredeno vrijeme, ako su osigurani uvjeti za njegovu zastitu i sigurnost te uz
uvjet da se na trosak tog tijela prethodno izradi zastitna snimka.

Clanak 3.

Pravo na rad u Citaonici imaju svi korisnici pod jednakim uvjetima. Citaonica Arhiva otvorena
je radnim danom, od ponedjeljka do petka u vremenu od 8 do 14 sati.

Korisnici mogu uci u Citaonicu najkasnije petnaest (15) minuta prije kraja radnog vremena
Citaonice i trebaju je napustiti odmah po isteku radnog vremena.

Clanak 4.
U Citaonici korisnicima stoje na raspolaganju arhivska obavijesna pomagala.

Koristenje arhivskog gradiva i obavijesnih pomagala besplatno je. Za izradu preslika ili uporabu
privatne tehni¢ke opreme za umnozavanje, Arhivu se pla¢a naknada prema Cjeniku Drzavnog
arhiva u Bjelovaru.



Clanak 5.

U Citaonicu je dopusteno unositi pomagala nuzna za rad na arhivskom gradivu. Osobne stvari
pohranjuju se u garderobi Arhiva.

Clanak 6.

U Citaonici je zabranjeno glasno razgovarati, razgovarati mobitel ili na drugi nacin remetiti red
i mir te jesti i piti ili koristiti predmete koji mogu na bilo koji nacin ostetiti arhivsko gradivo.

Clanak 7.

U Citaonici se daju obavijesti o arhivskom gradivu, podnose pisani zahtjevi i narudzbe za
koriStenje arhivskog gradiva te zahtjevi za izradu preslika izvornog arhivskog gradiva. Korisnici
u Citaonici komuniciraju isklju¢ivo s djelatnikom zaduZenim za rad s korisnicima (u daljnjem
tekstu: djelatnikom).

Clanak 8.
Djelatnik u Citaonici duzan je korisniku pruZiti obavijesti o:

e arhivskim fondovima i zbirkama pohranjenim u Arhivu,

e arhivskim obavijesnim pomagalima,

e postupku narudivanja arhivskog gradiva,

e mogucnostima koriStenja arhivskog gradiva,

e nacinu rada s gradivom,

e pravilnom citiranju koristenog arhivskog gradiva,

e mogucnosti i nacinu obiljezavanja izvornog gradiva za izradu preslika,
e mogucnosti i postupku izrade potvrda, uvjerenja i ovjerenih preslika,
e nacinu koristenja kataloga Specijalne knjiznice Arhiva,

e cijenama pojedinih usluga vezanih za koristenje gradiva.

Isto tako djelatnik Arhiva duzan je korisniku pruZiti informacije o arhivskom gradivu izvan
Arhiva, a koje sadrzi podatke relevantne za korisnika.

Clanak 9.
Djelatnik je odgovoran za:

e sigurnost arhivskog gradiva dok se ono nalazi u Citaonici i na izradi preslika,
e odrZavanje reda i mira u Citaonici,

e vodenje evidencije korisnika,

e vodenje evidencije koriStenog arhivskog gradiva,



e vodenje evidencije arhivskog gradiva koje napusta prostor Citaonice zbog odlaska na
izradu preslika.

Clanak 10.

Skrbnik spremista odgovoran je za sigurnost i pravovremenu dopremu arhivskoga gradiva iz
spremista u Citaonicu, kao i za povratak arhivskoga gradiva na njegovo mjesto u spremistu.

Clanak 11.
Koristenje arhivskog gradiva moZze se privremeno uskratiti, odnosno odgoditi koristenje:

e ako je gradivo osteéeno,

e kada to gradivo ve¢ koristi drugi korisnik,

e kada je gradivo na stru¢noj obradi,

e kada je gradivo na izradi preslika,

e kada je gradivo na zastitnom mikrofilmiranju, konzervaciji ili restauraciji,

e kada je gradivo posudeno ustanovama za izlozbe ili za potrebe drzavnih tijela.

Il. POSTUPAK NARUCIVANJA ARHIVSKOG GRADIVA
Clanak 12.

Za narudzbu arhivskoga gradiva, korisnik ispunjava pisani zahtjev na posebnom obrascu u
kojem se obvezno upisuju ime i prezime, adresa i kontakt broj podnositelja, a uz pristanak
korisnika, moze sadrzavati i druge osobne podatke te podatke o temi i svrsi koristenja. Citko i
potpuno ispunjen te potpisan zahtjev, korisnik predaje djelatniku u Citaonici.

Zahtjev se ispunjava za svaku novu narudzbu arhivskoga gradiva, odnosno za svaku temu ili
predmet istraZivanja i vrijedi do kraja istraZivanja narucenog gradiva, istraZivanja odredene
teme ili predmeta.

Obrasci zahtjeva za koristenje arhivskog gradiva sastavni su dio ovog Pravilnika.

Clanak 13.

Zahtjev za narudzbu gradiva potpisom odobrava ravnatelj Arhiva ili druga ovlastena osoba i
ona vrijedi kao dozvola za koristenje arhivskog gradiva. Odobrenje za koriStenje gradiva daje
se ako je moguce odmah, a najkasnije u roku od tri (3) dana od podnosenja zahtjeva.
Odobrenje za koristenje arhivskoga gradiva vrijedi samo za osobu koja je podnijela zahtjev ili
osoba koju ona pisano opunomodi.



Clanak 14.
U slucaju odbijanja zahtjeva za koristenje javnog arhivskoga gradiva, Arhiv donosi rjeSenje.

Protiv ovoga rjeSenja moZe se podnijeti Zalba Povjereniku za informiranje u roku od petnaest
(15) dana od dostave rjesenja.

Clanak 15.

Gradivo se izdaje na koristenje u pravilu treceg dana nakon odobrenja zahtjeva za narudzbu
arhivskog gradiva, a najkasnije za pet (5) dana, ukoliko je moguce, narocito imajuci u vidu
odredbe iz ¢lanka 14. ovog Pravilnika te raspoloZiv prostor i tehni¢ke moguénosti u Citaonici.

Clanak 16.

U Citaonici se u jednom danu mogu dobiti na koristenje najvise tri (3) arhivske kutije ili sveinja
te tri (3) knjige, ne ra¢unajuci obavijesna i registraturna pomagala.

l1l. KORISTENJE ARHIVSKOG GRADIVA
Clanak 17.
Pri kori$tenju arhivskog gradiva korisnik je duzan postovati upute djelatnika u Citaonici.

Kod izbora nacina obiljeZzavanja dokumenata za izradu preslika, korisnici su se duzni pridrzavati
uputa djelatnika u Citaonici.

Clanak 18.

Korisnici su se duzni s najve¢om paznjom odnositi prema arhivskom gradivu kako ga ne bi
ostetili ili unistili. Nije dozvoljeno naslanjati se na gradivo, na njemu raditi biljeske ili preslike
preko paus papira, podcrtavati ili precrtavati tekst, savijati ili vlaziti listove, koristiti se
arhivskom dokumentacijom kao podlogom za pisanje te poduzimati radnje koje bi mogle na
bilo koji nacin ugroziti, ostetiti ili unistiti gradivo.

Clanak 19.

Korisnik ne smije mijenjati poredak spisa ni oznake na arhivskim kutijama, sveZnjevima i
knjigama. Ukoliko korisnik primijeti da je naruSen poredak spisa, o tome je duzan obavijestiti
djelatnika u Citaonici.



Clanak 20.

Prije napustanja Citaonice, korisnik je duzan obavijestiti djelatnika u Citaonici o nastavku ili
prestanku rada na gradivu te ga rezervirati za iduéi dan ili ga vratiti. Ukoliko korisnik ne
obavijesti djelatnika o nastavku rada, smatrat ée se da se odjavio, pa ¢e gradivo biti vraceno u
spremiste. U tom slucaju ponavlja se cijeli postupak narucivanja arhivskog gradiva.

IV. IZRADA PRESLIKA IZVORNIH DOKUMENATA
Clanak 21.

Preslike izvornih dokumenata izraduje Arhiv prema svojim tehni¢kim moguénostima te ih
ovjerava na zahtjev korisnika.

Izrada preslika osobnom opremom korisnika (fotoaparatom, mobitelom ili skenerom), bez
odobrenja Arhiva, nije dopustena.

Arhiv zadrZava pravo na izbor tehnike izrade preslika koji ¢e najmanje ostetiti izvorno gradivo,
kao i da uskrati koristenje osobne opreme korisnika, ako procijeni da bi time moglo do¢i do
oStecdenja gradiva.

Clanak 22.

Za izradu preslika, ovjeravanje i uporabu osobne opreme za samostalnu izradu preslika, Arhivu
se plada naknada prema vazec¢em Cjeniku DrZavnog arhiva u Bjelovaru.

Navedeni Cjenik izraden je temeljem Cjenika Hrvatskog drzavnog arhiva i odobren od strane
Ministarstva kulture i medija.

Clanak 23.

Korisnik je duzan u zahtjevu za koristenje gradiva navesti ako samostalno Zeli izraditi digitalne
preslike izvornog arhivskog gradiva svojom osobnom tehnickom opremom (fotoaparatom,
mobitelom, skenerom).

Zahtjev za izradu digitalnih preslika od strane korisnika, potpisom odobrava ravnatelj Arhiva
ili za to ovlastena osoba.

Clanak 24.

Nakon predaje zahtjeva za izradu preslika korisniku ¢e se izraditi preslici prema kapacitetu i
tehni¢kim moguénostima Arhiva. U slu¢aju narudzbe za izradu preslika veéeg broja izvornih



dokumenata, preslici ¢e se izdati u roku dogovorenom s djelatnikom zaduzenim za Citaonicu,
a koji ne moze biti dulji od trideset (30) dana.

Clanak 25.

Reklamacije na kakvocu izradenih preslika podnose se djelatniku u Citaonici, u pravilu, istog
dana kad su podignute. U opravdanom slucaju izraditi ¢e se nove preslike na troSak Arhiva.

Clanak 26.

Za objavljivanje dokumenata u tiskanom ili elektronickom obliku, postavljanje izlozbi,
koriStenje preslika u komercijalne svrhe ili bilo koji oblik distribucije snimljenih vlastitom
opremom, korisnik je obvezan zatraziti pismeno odobrenje Arhiva.

V. OBVEZE KORISNIKA
Clanak 27.

Za objavljivanje dokumenata u tiskanom ili elektronickom obliku, postavljanje izlozbi,
koriStenje preslika u komercijalne svrhe ili bilo koji oblik distribucije snimljenih vlastitom
opremom, korisnik je obvezan zatraZziti pismeno odobrenje Arhiva.

Clanak 28.

Korisnik je obvezan dostaviti Arhivu dva (2) primjerka svojih stru¢nih ili znanstvenih radova,
knjiga, ¢asopisa i drugih izdanja koja su nastala koriStenjem arhivskoga gradiva Arhiva.

Clanak 29.

Korisnik je obvezan u svojim radovima ili tekstovima u kojima kao izvor koristi arhivsko gradivo
Arhiva, pravilno navesti naziv arhiva, arhivskog fonda ili zbirke i oznaku arhivske jedinice
koristenog gradiva.

Clanak 30.

Ako korisnik na bilo koji nacin osteti arhivsko gradivo koje mu je predano na koristenje, duzan
je nadoknaditi nastalu Stetu.

Ostedivanje, unistavanje, otudenje ili pokusaj otudivanja arhivskog gradiva kazneno je djelo
prema odredbama Kaznenog zakona Republike Hrvatske.



Clanak 31.

Za svaku Stetu ili povredu necijeg prava nastalu koriStenjem arhivskog, odgovara osoba kojoj
je odobreno koristenje arhivskog gradiva.

Korisnik arhivskoga gradiva osobno je odgovoran u slucaju povrede odredaba Zakona o
autorskom pravu.

VI. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 32.

Potpisom na zahtjevu za koristenje arhivskog gradiva, korisnik se obvezuje da ¢e se pridrzavati
odredbi Pravilnika o kori$tenju javnog arhivskog gradiva (NN 121/19) i ovoga Pravilnika.

Clanak 33.

Korisniku koji se ne pridrzava ovog Pravilnika uskratiti ¢e se koritenje arhivskog gradiva.

Clanak 34.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave na oglasnoj plo¢i Arhiva, a javno je dostupan u
Citaonici i na mreznim stranicama Arhiva.

Clanak 35.

Donosenjem ovog Pravilnika stavlja se izvan snage Pravilnik o radu Citaonice Drzavnog arhiva
u Bjelovaru od 1. prosinca 2017. godine KLASA: 003-05/17-09/01, URBROJ: 2103-26-01-17-01.

KLASA: 003-05/22-09/01

URBROJ: 2103-26-01-22-01

U Bjelovaru, 03. 03. 2022. T

RAVNATELHCA

2 (O

Martina Krlwc Lekic, mag. hist. et ethnol.



DRZAVNI ARHIV U BJELOVARU
Trg Eugena Kvaternika 6, 43000 Bjelovar
Tel.: +385 43 244 487, 221 616
e-mail: pisarnica@dabj.hr; www.dabj.hr

Podnositelj zahtjeva

Ime i prezime (pravna ili fizicka osoba)

Adresa (ulica, kuéni broj i mjesto)

Kontakt telefon i e-mail

OIB (pravne osobe)

PREDMET: a) CIJELOG SPISA (gradevinska dozvola, projekt i popratna dokumentacija)
b) SAMO GRADEVINSKA DOZVOLA
c) SAMO UPORABNA DOZVOLA
d) SAMO PROJEKTNA DOKUMENTACIJA

* IME | PREZIME OSOBE NA KOJU
JE DOZVOLA IZDANA (Investitor)

GODINA/BROJ IZDAVANJA
DOZVOLE

ADRESA NEKRETNINE

BROJ KATASTARSKE CESTICE
TIP OBJEKTA

*Obavezno popuniti
Napomena

U Bjelovaru,

Potpis podnositelja zahtjeva

Napomena: Sukladno Opcoj uredbi za zastitu osobnih podataka (SI. list EU L 119/1) i Zakona o provedbi opce uredbe o zastiti
podataka (NN 42/18) izjavijujem da sam suglasan/a s koristenjem mojih osobnih podataka u svrhu rjesavanja ovog zahtjeva.

Popunjava arhiv:
OBRACUN TROSKOVA KORISTENJE GRADIVA

TroSak istrazivanja
Utroseno sati: Broj i naziv fonda:
Iznos:

Broj preslika (A4)
Broj preslika (A3) Broj koristenih arhivskih jedinica:
Ukupno:

Koristenje odobrila:

Martina Krivi¢ Leki¢, ravnateljica
DRZAVNI ARHIV U BJELOVARU


mailto:pisarnica@dabj.hr

Trg Eugena Kvaternika 6, 43000 Bjelovar
Tel.: +385 43 244 487, 221 616
e-mail: pisarnica@dabj.hr; www.dabj.hr

Podnositelj zahtjeva

Ime i prezime (pravna ili fizicka osoba)

Adresa (ulica, kuéni broj i mjesto)

Kontakt telefon i e-mail

OIB (pravne osobe)

PREDMET: a) MATICNA KNJIGA RODENIH a) Ovjereni prijepis
b) MATICNA KNJIGA VJENCANIH b) Ovjerena preslika
c) MATICNA KNJIGA UMRLIH c) Rodoslovlje

IME | PREZIME OSOBE (ime oca /
majke)

DATUM, GODINA | MJESTO
(rodenja, vjentanja, smrti)

IME SUPRUZNIKA

NAZIV ZUPE / PAROHIJE /
ZIDOVSKE OPCINE

Napomena

U Bjelovaru,

Potpis podnositelja zahtjeva

Napomena: Sukladno Opcoj uredbi za zastitu osobnih podataka (Sl. list EU L 119/1) i Zakona o provedbi opce uredbe o zastiti
podataka (NN 42/18) izjavijujem da sam suglasan/a s koristenjem mojih osobnih podataka u svrhu rjesavanja ovog zahtjeva.

Popunjava arhiv:
OBRACUN TROSKOVA KORISTENJE GRADIVA

TroSak istrazivanja
Utroseno sati: Broj i naziv fonda:
Iznos:

Broj preslika (A4)
Broj preslika (A3) Broj koriStenih arhivskih jedinica:
Ukupno:

Koristenje odobrila:

Martina Krivi¢ Leki¢, ravnateljica

DRZAVNI ARHIV U BJELOVARU


mailto:pisarnica@dabj.hr

Trg Eugena Kvaternika 6, 43000 Bjelovar
Tel.: +385 43 244 487, 221 616
e-mail: pisarnica@dabj.hr; www.dabj.hr

Podnositelj zahtjeva

Ime i prezime (pravna ili fizicka osoba)

Adresa (ulica, kuéni broj i mjesto)

Kontakt telefon i e-mail

OIB (pravne osobe)

PREDMET: RADNI STAZ

IME | PREZIME OSOBE (ime oca)

DATUM, GODINA | MJESTO RODENJA

PODUZECE/USTANOVA (Poslodavac)

SJEDISTE

ZANIMANJE

RADNI ODNOS (trajao od - do)

Napomena

U Bjelovaru,

Potpis podnositelja zahtjeva

Napomena: Sukladno Opcoj uredbi za zastitu osobnih podataka (Sl. list EU L 119/1) i Zakona o provedbi opée uredbe o zastiti
podataka (NN 42/18) izjavijujem da sam suglasan/a s koristenjem mojih osobnih podataka u svrhu rjesavanja ovog zahtjeva.

Popunjava arhiv:

OBRACUN TROSKOVA

KORISTENJE GRADIVA

TroSak istrazivanja

Utroseno sati:

Iznos:

Broj i naziv fonda:

Broj preslika (A4)

Broj preslika (A3)

Ukupno:

Broj koristenih arhivskih jedinica:

Koristenje odobrila:

Martina Krivi¢ Leki¢, ravnateljica
DRZAVNI ARHIV U BJELOVARU


mailto:pisarnica@dabj.hr

Trg Eugena Kvaternika 6, 43000 Bjelovar
Tel.: +385 43 244 487, 221 616
e-mail: pisarnica@dabj.hr; www.dabj.hr

Podnositelj zahtjeva

Ime i prezime (pravna ili fizicka osoba)

Adresa (ulica, kuéni broj i mjesto)

Kontakt telefon i e-mail

OIB (pravne osobe)

PREDMET: a) OSTAVINSKI SPISI
b) KRIVICNA PRESUDA
c) PARNICNI SPISI (rastava braka)
d) VANPARNICNI SPISI (uzdrzavanje, alimentacija, proglasenje umrlim)
e) OPORUKA

IME | PREZIME OSOBE (ime oca)

DATUM, GODINA | MJESTO RODENJA

NAZIV SUDA

BROJ / GODINA SPISA

Napomena

U Bjelovaru,

Potpis podnositelja zahtjeva

Napomena: Sukladno Opcoj uredbi za zastitu osobnih podataka (SI. list EU L 119/1) i Zakona o provedbi opce uredbe o zastiti
podataka (NN 42/18) izjavljujem da sam suglasan/a s koristenjem mojih osobnih podataka u svrhu rjeSavanja ovog zahtjeva.

Popunjava arhiv:
OBRACUN TROSKOVA KORISTENJE GRADIVA

TroSak istrazivanja
Utroseno sati: Broj i naziv fonda:
Iznos:

Broj preslika (A4)
Broj preslika (A3) Broj koristenih arhivskih jedinica:
Ukupno:

Koristenje odobrila:

Martina Krivi¢ Leki¢, ravnateljica
DRZAVNI ARHIV U BJELOVARU


mailto:pisarnica@dabj.hr

Trg Eugena Kvaternika 6, 43000 Bjelovar
Tel.: +385 43 244 487, 221 616
e-mail: pisarnica@dabj.hr; www.dabj.hr

Podnositelj zahtjeva

Ime i prezime (pravna ili fizicka osoba)

Adresa (ulica, kuéni broj i mjesto)

Kontakt telefon i e-mail

OIB (pravne osobe)
PREDMET: MATICNE KNJIGE UCENIKA

a) ZAVRSNOG ISPITA a) Ovjereni prijepis
b) ZAVRSNOG RAZREDA b) Ovjerena preslika

ME | PREZIME OSOBE (ime oca)

DATUM, GODINA | MJESTO RODENJA

NAZIV | MJESTO SKOLE

ZANIMANJE

GODINA IZDAVANJA SVJEDODZBE

Napomena

U Bjelovaru,

Potpis podnositelja zahtjeva

Napomena: Sukladno Opcoj uredbi za zastitu osobnih podataka (SI. list EU L 119/1) i Zakona o provedbi opce uredbe o zastiti
podataka (NN 42/18) izjavljujem da sam suglasan/a s koriStenjem mojih osobnih podataka u svrhu rjesavanja ovog zahtjeva.

Popunjava arhiv:
OBRACUN TROSKOVA KORISTENJE GRADIVA

Tros$ak istrazivanja
Utroseno sati: Broj i naziv fonda:
Iznos:

Broj preslika (A4)
Broj preslika (A3) Broj koristenih arhivskih jedinica:
Ukupno:

Koristenje odobrila:

Martina Krivi¢ Leki¢, ravnateljica
DRZAVNI ARHIV U BJELOVARU


mailto:pisarnica@dabj.hr

Trg Eugena Kvaternika 6, 43000 Bjelovar
Tel.: +385 43 244 487, 221 616
e-mail: pisarnica@dabj.hr; www.dabj.hr

Podnositelj zahtjeva

Ime i prezime (pravna ili fizicka osoba)

Adresa (ulica, kuéni broj i mjesto)

Kontakt telefon i e-mail

OIB (pravne osobe)

PREDMET: IZDAVANJE PODATAKA — OPCENITO

IME | PREZIME OSOBE (ime oca)

DATUM | MJESTO RODENJA

SADRZAJ PREDMETA

BROJ / GODINA SPISA

Napomena

U Bjelovaru,

Potpis podnositelja zahtjeva

Napomena: Sukladno Opcoj uredbi za zastitu osobnih podataka (SI. list EU L 119/1) i Zakona o provedbi opée uredbe o zastiti
podataka (NN 42/18) izjavijujem da sam suglasan/a s koristenjem mojih osobnih podataka u svrhu rjesavanja ovog zahtjeva.

Popunjava arhiv:
OBRACUN TROSKOVA KORISTENJE GRADIVA

TroSak istrazivanja
Utroseno sati: Broj i naziv fonda:
Iznos:

Broj preslika (A4)
Broj preslika (A3) Broj koristenih arhivskih jedinica:
Ukupno:

Koristenje odobrila:

Martina Krivi¢ Leki¢, ravnateljica

DRZAVNI ARHIV U BJELOVARU


mailto:pisarnica@dabj.hr

Trg Eugena Kvaternika 6, 43000 Bjelovar

Tel.: +385 43 244 487, 221 616

e-mail: pisarnica@dabj.hr; www.dabj.hr

Podnositelj zahtjeva

Ime i prezime (pravna ili fizicka osoba)

Adresa (ulica, kuéni broj i mjesto)

Kontakt telefon i e-mail

OIB (pravne osobe)

PREDMET: KORISTENJE GRADIVA PRIJE ISTEKA ROKOVA DOSTUPNOSTI

NAZIV | SIGNATURA FONDA:

Serije spisa i raspon godina koje se traze na uvid:

Svrha koristenja podataka iz fonda:

Napomena

U Bjelovaru,

Potpis podnositelja zahtjeva

Napomena: Sukladno Opcoj uredbi za zastitu osobnih podataka (SL. list EU L 119/1) i Zakona o provedbi opée uredbe o zastiti
podataka (NN 42/18) izjavljujem da sam suglasan/a s koristenjem mojih osobnih podataka u svrhu rjeSavanja ovog zahtjeva.

Popunjava arhiv:

OBRACUN TROSKOVA

KORISTENJE GRADIVA

Tros$ak istrazivanja

Utroseno sati:

Iznos:

Broj i naziv fonda:

Broj preslika (A4)

Broj preslika (A3)

Ukupno:

Broj koristenih arhivskih jedinica:

Koristenje odobrila:

Martina Krivi¢ Leki¢, ravnateljica

DRZAVNI ARHIV U BJELOVARU


mailto:pisarnica@dabj.hr

Trg Eugena Kvaternika 6, 43000 Bjelovar
Tel.: +385 43 244 487, 221 616
e-mail: pisarnica@dabj.hr; www.dabj.hr

ZAHTJEV ZA KORISTENJE GRADIVA U CITAONICI

IME | PREZIME KORISNIKA:

USTANOVA ZAPOSLENJA KORISNIKA:

KONTAKT KORISNIKA:

ZANIMANUJE ili ZVANJE:

TEMA ILI PODRUCJE ISTRAZIVANJA:

SVRHA KORISTENJA: a) PRIVATNA
b) SLUZBENA ZA POTREBE USTANOVE

RAD NAMJERAVAM OBJAVITI: | DA NE

PODATCI O NARUCENOM GRADIVU - SIGNATURA ILI NAZIV FONDA/ZBIRKE:
1.
2.
3.
4.

GRADIVO ZELIM FOTOGRAFIRATI/SKENIRATI OSOBNOM OPREMOM: | DA NE

Napomene:

1. UmnoZavanje gradiva osobnom opremom korisnika naplacuje se u skladu s vaze¢im Cjenikom DABJ.

2. U Citaonici se u jednom danu na koristenje mogu dobiti najvise 4 (etiri) tehnicke jedinice (kutija, knjiga,
sveZnjeva, registratora, mapa). Istovremeno se moze koristiti samo 1 (jedna) tehnicka jedinica.

3. Vlastorucnim potpisom korisnik se obvezuje pridrZavati Pravilnika o koristenju javnog arhivskog gradiva (NN 121/19)
i Pravilnika o radu Citaonice DrZavnog arhiva u Bjelovaru.

4. Sukladno Opcoj uredbi za zastitu osobnih podataka (Sl. list EU L 119/1) i Zakona o provedbi opce uredbe o zastiti
podataka (NN 42/18) izjavljujem da sam suglasan/a s koristenjem mojih osobnih podataka u svrhu rieSavanja ovog

zahtjeva.

U Bjelovaru,

Potpis korisnika

Koristenje odobrio:



mailto:pisarnica@dabj.hr

IZJAVA O OBVEZAMA

1. Izjavljujem da sam upoznat/a s uvjetima za koristenje arhivskoga gradiva te s pravima i obvezama korisnika
gradiva u arhivima koji su odredeni Zakonom o arhivskom gradivu i arhivima (NN 61/18, 98/19), Kaznenim
zakonom (NN 125/11, 144/12, 56/15, 61/15, 101/17, 118/18, 126/19), Pravilnikom o koristenju arhivskog
gradiva (NN 121/19) i Pravilnikom o radu Citaonice Drzavnog arhiva u Bjelovaru.

Obvezujem se da ¢u se pridrzavati pravila i ogranic¢enja koji su propisani ovim propisima.

2. Izjavljujem da sam upoznat/a s ¢injenicom da pri pretraZivanju i koristenju arhivskoga gradiva moZe doci do
uvida u osobne podatke ili druge podatke koji nisu dostupni javnosti, odnosno Cijim bi objavljivanjem ili
omogucivanjem uvida neovlastenim osobama moglo dod¢i do povrede prava ili interesa trecih osoba,
uklju€ujuci autorska i srodna prava i druga zakonom zastic¢ena prava ili vrijednosti. Obvezujem se da ¢u gradivo
u koje sam dobio/la uvid odnosno preslike dokumenata i u njima sadrzane podatke koristiti u skladu s vaze¢im
arhivskim propisima i propisima o zastiti osobnih podataka te da ih necu koristiti na nacin koji bi mogao
nastetiti pravima ili interesima trecih osoba niti javnim interesima.

3. Upoznat/a sam s time da Drzavni arhiv u Bjelovaru ne prihvaca odgovornost za Stetu koja bi nastala tre¢im
osobama kao posljedica koristenja gradiva, preslika gradiva ili podataka iz gradiva od strane korisnika gradiva.
Obvezujem se, pod materijalnom i kaznenom odgovornoscu, da ¢u u slucaju povrede prava ili interesa trecih
osoba zbog objavljivanja ili omogucéavanja uvida u podatke neovlastenim osobama sam/a snositi svu
odgovornost prema tre¢im osobama te ni na koji nacin ne¢u dovoditi u pitanje da je Drzavni arhiv u Bjelovaru
slobodan od odgovornosti za takve povrede prava ili interesa trec¢ih osoba.

4. Obvezujem se da ¢u s arhivskim gradivom, koje mi se izda na koriStenje, postupati pazljivo, vodedi racuna
da ga ne ostetim, ne zametnem ili na bilo koji nacin nastetim integritetu gradiva.

DRZAVNI ARHIV U BJELOVARU



Trg Eugena Kvaternika 6, 43000 Bjelovar
Tel.: +385 43 244 487, 221 616
e-mail: pisarnica@dabj.hr; www.dabj

ZAHTJEV ZA IZRADU PRESLIKA!

MOLIM DA MI SE ODOBRI IZRADA PRESLIKA ARHIVSKOG GRADIVA FONDA / ZBIRKE:
1.
2.

Broj preslika (A4)

Broj preslika (A3)

Ukupno:

ZELIM OVJERU PRESLIKA | DA NE

IZRADIT CU PRESLIKE OSOBNOM TEHNICKOM OPREMOM

(navesti kojom opremom)
PLATIT CU PAUSAL ZA KORISTENJE OSOBNE TEHNICKE OPREME:
a) DNEVNI - 80 kn
b) TIEDNI—120 kn
c) MJESECNI — 150 kn
d) GODISNJI — 600 kn
e) PO TEHNICKOJ JEDINICI — 20 kn

U Bjelovaru,

Potpis korisnika

Koristenje odobrila:

RAVNATEUICA

! podnosi se uz zahtjev za koristenje arhivskog gradiva u Citaonici
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